PATVIRTINTA
Birstono meno mokyklos
Direktoriaus 2022-09-19
jsakymu Nr. V1-48

BIRSTONO MENO MOKYKLOS MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZA VIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BirStono meno mokyklos (toliau — Perkanéioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraas (toliau — Aprasas) nustato viesyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo
Tvarka perkanciojoje organizacijoje.

2. Atlikdama maZos vertés pirkimus ir vykdydama pirkimo sutartis, Perkanioji
organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos Viedyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais. Atliekant maZos vertés pirkimus, privalomai
taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus 31 ir 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82
straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII skyriy bei kity $iame Aprase
nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatomis. Perkangioji organizacija,
kurios per einamuosius finansinius metus prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromy
sutariy bendra vert¢ nevir§ija 30 000 Eur. (trisde$imt tikstaniy eury be pridétinés vertés
mokestio), atliekant Siuos pirkimus, netaiko Viesyjy pirkimy jstatymo ir §io Apraso reikalavimy,

i8skyrus Viesyjy pirkimy jstatymo 17 ir 96 straipsnius.
3. Pagrindinés Siame aprase vartojamos sgvokos:
Mazos vertés pirkimas - tai:

1) supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
maZesné kaip 58 000 Eur. (penkiasdesimt aStuoni tilkstanéiai eury be pridétinés vertés mokes&io
(toliau — PVM), o darby pirkimo numatoma verté maZesné kaip 145 000 Eur. (Simtas keturiasdesimt
penki tukstanciai eury be PVM);

2) supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verte yra mazesné kaip 58 000 Eur. (penkiasde$imt astuoni tiikstandiai eury be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutariy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145 000 Eur. (3imtas
keturiasdeSimt penki tiikstan¢iai eury be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio
pirkimo vertés ribai arba ja virSija, perkan&ioji organizacija uZtikrina, kad bendra daliy verte,
atliekant maZos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiros, biity ne didesnés kaip 20 procenty
bendros visy pirkimo daliy vertés.

MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — MVPA) — dokumentas, parengtas
vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymu, nustatantis prekiy, paslaugy ir darby maZos vertés pirkimy
(toliau - pirkimai) biidus ir Jju procediiry atlikimo tvarka.

Numatoma pirkimo verté (toliau — pirkimo verté) — perkangiosios organizacijos
numatomy sudaryti pirkimo sutarties verté, apskaiCiuota vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 5
straipsniu ir Numatomo viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiGiavimo metodika, patvirtinta Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 15-94 (toliau — metodika).

Pirkimo verte skaiciuojama jtraukiant visas mokétinas sumas (nepriklausomai nuo
finansavimo 3altinio) be PVM, jskaitant:



1) vertes, galinCias atsirasti dél pirkimo sutarties pasirinkimo ir atnaujinimo

galimybiy;

2) prizy ir (arba) kity iSmoky kandidatams ar dalyviams verte, kai Jjie numatomi
pirkimo
dokumentuose.

Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
Isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanc&iosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty Isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitlymus dél pirkimo sutargiy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdandiam ar netinkamai
vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.
Pirkimy organizatorius — Perkan€iosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.
Pirkimy organizavimas — Perkan&iosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimancia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas lésas ir ZmogiSkuosius iSteklius.
Pirkimy planas — perkan&iosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.
Pirkimy suvestiné — perkangiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant maZos vertés pirkimus.
Pirkimy Zurnalas — perkan&iosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanCiosios organizacijos atliktus
pirkimus.
Pirkimo paraiSka-perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
Tiekéjy apklausos paZyma — perkandiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkanéiosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais
pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.
UZ perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkan&iosios
organizacijos vadovo paskirtas perkangiosios organizacijos darbuotojas, turintis teise Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja
organizacija ir  jos  darbuotojus (pirkimy  specialistus,  ekspertus ir  kt.).
Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo
tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma perkanciojoje
organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, paskelbima,
taip pat kity perkanCiosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg.
UZ pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.
Uz pirkimy vykdymsa naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos



elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentira, atliekanti centrinés
perkan&iosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau - CPO elektroninis katalogas).

VieSasis pirkimas (toliau — pirkimas) — vienos ar daugiau perkan€iyjy organizacijy
atliekamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas su pasirinktu (pasirinktais) tiekéju (tiekéjais)
sudarant vieSojo pirkimo—pardavimo sutartj (sutartis), neatsiZvelgiant j tai, ar prekeés, paslaugos ar
darbai yra skirti vieSajam tikslui.

VieSojo pirkime komisija (toliau — Komisija) — perkan¢iosios organizacijos vadovo
jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu sudaryta komisija, kuri VieSujy
pirkimy jstatymo ir nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka perkanCiosios organizacijos maZos vertés
pirkimus.

4. Perkanioji organizacija, vykdydama pirkima, siekia racionaliai naudoti tam skirtas
léas, bei uztikrinti, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy
vykdant pirkimo sutartis. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy.

5. Mazos vertés pirkimus atlieka Komisija ar Pirkimo organizatorius. Komisijos
pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys
Viedyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Pirkimo iniciatoriaus parengtiems pirkimo
dokumentams jvertinti, pasililymams nagrinéti ir vertinti, kai reikia specialiy Ziniy, gali biti
" pasitelkiami ekspertai (dalyko Zinovai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ar jj
jvertinti), nesantys Komisijos nariais.

- 8 Mazos vertés pirkimus atlieka Komisija, kai:

5.1.1. prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté virSija 15 000 eury be PVM;

5.2. Mazos  vertés  pirkimus  atliecka  Pirkimo  organizatorius,  kai:

5.2.1. prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 eury be PVM;

T A Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima:
5.3.1. gali kreiptis ir j 1 (vieng) tiekéja ZodZiu, kai pirkimo sutarties verté nevirija
5000 eury be PVM;
5.3.2. kreipiasi j 1 (vieng) ar daugiau tiekéjy rastu, kai pirkimo sutarties verté nevirSija
10000 eury be PVM.

6. PerkanCiosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti
supaprastintg pirkimg vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas j apraso 7.1

ir 7.2 punktuose nustatytas aplinkybes.
7. Tuo paciu metu atlickamiems keliems pirkimams gali biiti sudarytos kelios
Komisijos ar paskirti keli pirkimo organizatoriai.

8. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius, pirkimo organizatoriy turi buti
atsizvelgiama j jy ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

9. Komisija, pirkimo organizatorius sprendimus priima savarankiSkai.

10. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ centrinés
perkanciosios organizacijos arba per ja, kai centrinés perkanciosios organizacijos kataloge siilomos
prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanéiosios organizacijos poreikius ir perkan¢ioji organizacija
negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Perkanciosios
organizacijos privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti centrinés perkaniosios organizacijos
kataloge sitilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir saugoti tai patvirtinantj dokumenta kartu su



kitais pirkimo dokumentais. VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsniu numatytos pareigos jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby i centrinés perkangiosios organizacijos arba per jg gali buti nesilaikoma,
kai neskelbiama apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur. (deSimt
tukstanciy eury be PVM).

11. Perkan€ioji organizacija pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties ar
preliminarios sutarties sudarymo atlikti, taip pat atlikto pirkimo procediiry ataskaitai ar skelbimui
apie sudarytg pirkimo ar preliminarigja sutartj pateikti gali jgalioti kita perkaniaja organizacijg
(toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uZzduotys ir
suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

12. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar
projekto konkurso laimétojo nustatymo perkancioji organizacija turi teise savo iniciatyva nutraukti
pradétas pirkimo ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti Viesyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje
nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

13. Pasikeitus apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

II. PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

14. PerkanCiosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas uz vieSyjy pirkimy plano
sudarymg ir jo vykdymg atsakingas darbuotojas einamiesiems metams numatomus vykdyti
vieSuosius pirkimus pradeda planuoti kiekvieny mety pirma ketvirtj ir sudaro vie3yjy pirkimy plang
(toliau - pirkimy planas)

15. Patvirtinta3 perkanciosios organizacijos planuojamy vykdyti einamaisiais
biudZetiniais metais pirkimy plang kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos paskelbia savo
tinklalapyje

16. Atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar dél jvairiy priezasCiy sumazéjus
poreikiui, tikslinamas pirkimy planas. Pirkimy planas nekeiGiamas, jeigu dél perkanéiosios
organizacijos nenumatyty aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai atlikti pirkimy plane nenurodyta
pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu kei€iasi informacija, kuri apie 3j pirkimg nurodyta
pirkimy plane.

17. Pirkimo iniciatorius Perkanciosios organizacijos vadovui teikia pirkimo paraiska —
uzduotj (ApraSo 1 priedas) ir vadovas priima sprendimg dél pirkimo vykdymo.

18. Perkanciosios organizacijos vadovas paveda pirkimg atlikti Komisijai ar Pirkimo
organizatoriui, kuriam turi biiti pateikta pirkimo paraiska  — uzduotis.

19. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatomis. Pirkimo dokumentus rengia Pirkimo organizatorius — kai pirkimg vykdo Pirkimo
organizatorius, Komisija - kai pirkimg vykdo Komisija.

20. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg Komisija arba pirkimo organizatorius
registruoja mazos vertés pirkimy registro Zurnale (Apraso 2 priedas). Zurnale turi biiti §ie rekvizitai:
pirkimo objekto pavadinimas, tiekéjo pavadinimas, data saskaitos faktiiros ir numeris arba pirkimo
sutarties numeris, sudarymo data, PVM saskaita, numeris, suma, pirkimo pavadinimas.

21. Tiekéjy apklauso pazyma (Apraso 3 priedas) rengia pirkimy organizatorius, kai
pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius, Komisija, kai pirkimg vykdo Komisija.



II1. PIRKIMO PROCEDURY VYKDYMAS.NESKELBIAMA APKLAUSA

22. Patvirtinus pirkimo dokumentus, neskalbiamus ir skelbiamus vieSuosius pirkimus
vykdoma reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

23. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty paaiskinimus (patikslinimus) tiekéjams
savo iniciatyva ar pagal tiekéjy praSymus teikia Pirkimo organizatorius, kai pirkimg vykdo Pirkimo
organizatorius, Komisija, kai pirkima vykdo Komisija.

24. Komisija ar Pirkimo organizatorius pasitilymus nagrinéja, vertina ir palygina
nedalyvaujant tiekéjams. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiiilymy nagrinéjimu, aiskinimu,
vertinimu ir palyginimu, gali tiktai Perkan&iosios organizacijos pakviesti ekspertai, VieSyjy pirkimy
tarnybos atstovai, PerkancCiosios organizacijos vadovas, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir
institucijos, turintys tokig teis¢ pagal Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu jgalioti Europos Sajungos ar atskiry valstybiy finansing paramg
administruojantys viesieji juridiniai asmenys pagal savo kompetencijg.

25. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas Komisijos sprendimas turi biti
protokoluojamas. Kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma supaprastinto pirkimo tiekéjy
apklausos paZyma iSskyrus atvejus, kai §iy Taisykliy nustatyta tvarka tiekéjo (-y) apklausa vykdoma
CVP IS priemonémis arba apklausiamas vienintelis (vienas) tiekéjas. Pirkimo organizatorius teikia
uzpildyta tiekéjy apklausos pazymg tvirtinti Perkaniosios organizacijos vadovui.

26. Perkancioji organizacija, kuriy per einamuosius metus finansinius metus prekéms,
paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromy sutaréiy bendra verté nevirija 30 000 Eur (trisdesimt
tiikstan¢iy eury be pridétinés vertés mokesgio), atliekant $iuos pirkimus, Viesyjy pirkimy jstatymo
ir Sio ApraSo reikalavimy, i§skyrus VieSyjy pirkimy jstatymo 17 ir 96 straipsnius netaiko. Nereikia
pildyti pirkimy paraiSkos ir tiekejy apklausos pazymos.

27. Komisija, priémusi sprendima sudaryti pirkimo sutartj, organizuoja sutarties
pasiraSyma.

28. Pirkimo sutartis turi biiti sudaroma nedelsiant, bet ne anks¢iau, negu pasibaigé
atidéjimo terminas, kuris negali bati trumpesnis kaip 10 dieny (supaprastinty pirkimy atveju — ne
trumpesnis kaip 5 darbo dienos), o jeigu prane$imas apie sprendima nustatyti laiméjusj pirkimo
pasiilymg nebuvo siun¢iamas elektroninémis priemonémis, negali biti trumpesnis kaip 15 dieny.

Atidéjimo terminas gali bt netaikomas, kai:
1) vienintelis suinteresuotas dalyvis yra tas, su Kuriuo sudaroma pirkimo sutartis ar
preliminarioji sutartis, ir néra suinteresuoty kandidaty;

2) pirkimo sutartis sudaroma dinaminés pirkimo sistemos pagrindu arba
preliminariosios sutarties pagrindu;
3) pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

29. Pirkimo sutartis ZodZiu gali buti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo
sutarties verté yra maZesné kaip 5 000 Eur. (penki tikstan&iai eury be PVM). VieSyjy pirkimy
istatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytuose aprasuose nustatytais atvejais (ypatingos salygos)
gali bati leidZiama apklausti vieng tiekéjg rastu, sudaryti supaprastinto pirkimo sutartis, kuriy verté
ne didesné kaip 10 000 Eur. (deSimt tiikstandiy eury be PVM). Neskelbiama apklausa atlickama
Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie
prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip).

30. Perkancioji organizacija laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudarytg pirkimo sutartj ir
pirkimo sutarties sglygy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty teisés
aktams arba teisétiems tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti
tarpusavyje, ne véliau kaip per 14 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos sglygy pakeitimo turi
paskelbti Centrinéje vieSujy pirkimy informacingje sistemoje.

31. Atlikus pirkimg, Komisija ar Pirkimo organizatorius tvarko vieSyjy pirkimy



dokumenty bylas pagal Perkan€iosios organizacijos vadovo patvirtinta dokumentacijos plang. Visus
su Komisijos ar Pirkimo organizatoriaus vykdomu pirkimu susijusius dokumentus saugo Komisija
ar Pirkimo organizatorius.

32. PerkanCioji organizacija teikia pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo
96 straipsnio 2, 3 ir 4 dalis.

IV. PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

33. Tiekejy pretenzijas perkanCiajai organizacijai nagrinéja Komisija ir pirkimo
organizatorius, atlik¢ pirkimg. Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis Komisijos, pirkimo
organizatoriaus iSvadomis ir pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiskinimais, pri
ima perkanciosios organizacijos vadovas.

34. Perkancioji organizacija privalo iSnagrinéti pretenzija, priimti motyvuota
sprendimg ir apie jj, taip pat apie anksCiau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg rastu
pranesti pretenzijg pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems
dalyviams ne véliau kaip per 6 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymo nustatyta tvarka.




